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Procurios

Instroomproces: 

Student kiest zelf de datum/tijd 
voor een gesprek.

Frans Bergmans 19-6-2023
(fac.bergmans@summacollege.nl)
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Instroomproces Summa College

- Student meldt zich aan via CAMBO
- Via intergrip antwoorden op ondersteuningsvragen en DDD ontvangen
- Deze info wordt gescreend door administratie

Conclusie kan zijn:
o Voldoet aan vooropleidingseisen: uitnodiging voor kennismakingsgesprek 

(of kennismakingsbijeenkomst)
o Als ondersteuningsbehoefte aan de orde: ook uitnodiging voor een 

ondersteuningsgesprek
o Als onvoldoende vooropleiding, selectie aan de orde etc: uitnodiging 

persoonlijk gesprek 
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Procurios

• Eenduidige communicatie Summa breed tav uitnodigingsmails
• Minder administratieve last 
• Minder wijzigingen in afspraken en minder no shows doordat de 

student zelf samen met ouders een datum/tijd kan kiezen voor een 
gesprek op een moment dat het voor hen het beste uitkomt. 

Doel

Aanleiding

• Ervaringen mboRijnland 2017 
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• Student kan zelf samen met ouders een

Doel

Aanleiding

Procurios
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Procurios
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Procurios
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Procurios
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Stap1:Opvragen gegevens voor inrichting 
systemen

Sept/okt:
EXCEL met onderwijsaanbod nieuwe 
schooljaar  
Opvragen bij onderwijs bij welke 
opleiding welke taakdocenten 
instroom welke type gesprekken 
gaan voeren 

Type gesprekken:
• Kennismakingsgesprek 30 min
• Kennismakings-

/ondersteuningsgesprek 30/60min
• Ondersteuningsgesprek 30/60min
• Persoonlijk gesprek 30 min

Okt:
Taakdocenten instroom vullen hun 
beschikbaarheid in Procurios in

Okt:
updaten standaard mailteksten 
proces instroom
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1a: Opvragen gegevens onderwijs
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1b: Summa webpagina: beschikbaarheid 
opgeven voor procurios
• https://intranet.summacollege.nl/artikel/handige-links

https://intranet.summacollege.nl/artikel/handige-links
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1c: Mailteksten
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Jaarlijks handmatig Inlezen 

Stap 2: Inrichting Procurios EDUARTE:
Opleidingsaanbod 

EXCEL: Opgevraagde 
gegevens bij onderwijs: 
- welke opleiding
- welke  docent 
- welk type gesprek 

PROCURIOS

Automatische koppeling

AFAS: 
Persoonsgegevens 

taakdocenten, 
administratie en 

teamleidersAutomatische koppeling

SUMMA 
Webpagina:

Beschikbaarheid  
taakdocenten 

instroom

Automatische koppeling 
(surf conext)

eenmalig handmatig invoeren

WORD:
Teksten van alle 
mailvarianten proces 
instroom
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Stap 3: inrichting Eduarte intakescherm
In het intakescherm (verbintenis/intake) 3 vrije velden toevoegen:
- Type activiteit: hier zijn de verschillende type gesprekken te kiezen
- Vorm: telefonisch / online / op locatie
- Mailcode: hier zijn de verschillende mailcodes voor elk type gesprek te kiezen
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PROCURIOS

EDUARTE 
intakescherm:

Planningsverzoek:
 Type gesprek
 Vorm
 Mailcode
 Status: nog niet 

gepland

Max 2x

Beschikbaarheid tijden  
vanaf dag  4 + 2 weken

Kiest binnen 5 
dagen geen 
datum/tijd

Kiest datum/tijd

Automatische koppeling

Mail aan student 
Gekozen datum / 

tijd/docent/locatie

Mail aan student:
Kies een datum / tijd

Foutmelding
mail aan 

administratie

s’morgens
8.00u

s’avonds 18.00 u

Rappel aan taakdocent 
als minder dan 6 tijden 

beschikbaar

Stap 4: Adm maakt planningsverzoek aan

EDUARTE 
intakescherm:

 Datum
 Tijd 
 Docent
 Type gesprek

Automatische koppeling

s’avonds 18.00 u
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Vragen ????

• fac.bergmans@summacollege.nl
• 0651247578

mailto:fac.bergmans@summacollege.nl
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